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	56

	
	22(1), 34(2)
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	-
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	- курсовые работы по семестрам
	–

	- курсовые проекты по семестрам
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	Изучено и переаттестовано, час.
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1. 

1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
1.1. Цель  освоения дисциплины «Основы информационной культуры и информатика» являются формирование практических навыков программирования, вычислительных задач, развитие умения работы с персональным компьютером на высоком пользовательском уровне, обучение работе с научно-технической литературой и технической документацией.

1.2. Задачи: Основной задачей изучения дисциплины является приобретение студентами прочных знаний и практических навыков в области, определяемой основной целью курса. В результате изучения курса студенты должны свободно ориентироваться во всем многообразии информационных технологий, знать основные способы и режимы обработки информации, а также обладать практическими навыками использования электронных вычислительных машин.
2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ
2.1. Цикл (раздел) ОП: Б1.Б.18
2.2. Связь с другими дисциплинами учебного плана
	Перечень предшествующих дисциплин
	Перечень последующих дисциплин, видов работ

	Математика (школьный курс)
Информатика (школьный курс)

	Б1.Б.19	 Технологические основы социально-культурной деятельности



3. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 
	Формируемые компетенции
	Осваиваемые
знания, умения, владения

	Код
	Наименование
	

	ОК
	общекультурные компетенции (ОК)

	ОК 5
	способностью к коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках для решения задач межличностного и межкультурного взаимодействия
	З сущность и значение информации в развитии современного информационного общества, методы обобщения, анализа, восприятия информации, корректной обработки

	
	
	У обобщать, анализировать и оценивать объемы информации, производить преобразование информации к виду, удобному для использования на компьютере

	
	
	В навыками работы с программными средствами общего и профессионального назначения

	ОПК
	общепрофессиональные компетенции (ОПК) 

	ОПК-1
	способностью к самостоятельному поиску, обработке, анализу и оценке профессиональной информации, приобретению новых знаний, используя современные образовательные и информационные технологии
	З сущность и значение информации в развитии современного информационного общества, методы обобщения, анализа, восприятия информации, корректной обработки; основные методы сбора, хранения и переработки информации


	
	
	У осуществлять поиск информации, обобщать, анализировать и оценивать объемы информации; использовать телекоммуникационные технологии в образовательных целях

	
	
	В навыками защиты информации, и классификации различных видов угроз в сети



4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
	Кол. час
	в том числе в интерактивной форме, час.
	Вид занятия, модуль, тема и краткое содержание
	Формируемые компетенции

	
	
	Семестр 1
	

	14
	-
	Лекция
	

	2
	
	Тема 1. «Основные понятия информатики» Предмет информатики. Основные направления информатики. Понятие информации. Сообщения, данные, сигнал, атрибутивные свойства информации, формы представления информации. Меры и единицы количества и объема информации
	ОК-5
ОПК-1

	2
	
	Тема 2. «Математические основы информатики» Позиционные системы счисления. 
	ОК-5
ОПК-1

	2
	
	Тема 2. «Математические основы информатики» Логические основы ЭВМ
	ОК-5
ОПК-1

	2
	
	Тема 3. «Технические средства реализации информа-ционных процессов»  История развития ЭВМ Понятие и основные виды архитектуры ЭВМ. Состав и назначение основных элементов персонального компьютера, их характеристики. Запоминающие устройства, устройства ввода/вывода данных.
	ОК-5
ОПК-1

	2
	
	Тема 3. «Технические средства реализации информа-ционных процессов»  Основы компьютерной коммуникации. Принципы организации и основные топологии вычислительных сетей. Защита информации в локальных и глобальных компьютерных сетях. Основные понятия.
	ОК-5
ОПК-1

	2
	
	Тема 4. «Алгоритмизация» Этапы решения задач на ЭВМ. Понятие алгоритма и его свойства.
	ОК-5
ОПК-1

	2
	
	Тема 4. «Алгоритмизация» Способы записи алгоритма. Основные алгоритмические конструкции
	ОК-5
ОПК-1

	
	
	Семестр 2
	

	20
	
	Лекции
	

	4
	
	Тема 1 «Программное обеспечение. Классификация ПО» 
	ОК-5
ОПК-1

	4
	
	Тема 2 «Операционные системы» 
	ОК-5
ОПК-1

	4
	
	Тема 3 «Системы программирования» 
	ОК-5
ОПК-1

	4
	
	Тема 4 «Прикладное программное обеспечение общего назначения» 
	ОК-5
ОПК-1

	4
	
	Тема 5 «Компьютерные вирусы. Антивирусные программы»
	ОК-5
ОПК-1


	
	
	Семестр 1
	

	22
	8
	Лабораторные занятия
	

	2
	1
	Тема 1. «Основные понятия информатики»  Информация. Количество информации. Скорость передачи информации
	ОК-5
ОПК-1

	4
	1
	Тема 2. «Математические основы информатики» Системы счисления. Основные определения. Правила перевода. 
Системы счисления. Арифметические действия
	ОК-5
ОПК-1

	4
	1
	Тема 2. «Математические основы информатики»Логические основы компьютера. Логические операции. Таблицы истинности. Логические основы компьютера. Законы алгебры логики. Логические основы компьютера. Логические элементы

	ОК-5
ОПК-1

	2
	1
	[bookmark: _Toc256803427][bookmark: _Toc263666555][bookmark: _Toc256803430][bookmark: _Toc263666561][bookmark: _Toc148542351][bookmark: _Toc172089964][bookmark: _Toc172302588][bookmark: _Toc179820586][bookmark: _Toc196754259][bookmark: _Toc171267057][bookmark: _Toc171781092]Тема 3. «Технические средства реализации информационных процессов»  История развития ЭВМ. Архитектура и структура персонального компьютера. Поколения и основные тенденции развития аппаратного обеспечения компьютера
	ОК-5
ОПК-1

	2
	1
	Тема 4. «Алгоритмизация»Алгоритмизация. Алгоритм. Свойства алгоритмов. Виды алгоритмов. Способы записи алгоритмов
	ОК-5
ОПК-1

	4
	1
	Тема 4. «Алгоритмизация»Алгоритмизация. Алгоритмы линейной структуры. Ветвящиеся  алгоритмы. Алгоритмизация. Алгоритмы циклической структуры.  
Алгоритмы сложной структуры
	ОК-5
ОПК-1

	4
	2
	Тема 4. «Алгоритмизация»Язык программирования Паскаль. Структура программы. 
	ОК-5
ОПК-1


	
	
	Семестр 2
	

	34
	14
	Лабораторные занятия
	

	2
	1
	Тема 1 « Программное обеспечение. Классификация ПО »
	

	2
	1
	Лабораторная работа 1. Введение в ПО ЭВМ. Клавиатурный тренажер.  Оболочки операционных систем.
	ОК-5
ОПК-1


	2
	1
	Тема 3  «Системы программирования»
	

	2
	1
	Лабораторная работа 2.  Знакомство с системой программирования.
	ОК-5
ОПК-1

	14
	11
	Тема 4  «Прикладное программное обеспечение общего назначения»
	

	2
	1
	Лабораторная работа 3.  Знакомство с пакетом прикладных программ Office. Текстовый процессор. Создание и разметка документа.
	ОК-5
ОПК-1

	2
	1
	Лабораторная работа 4. Текстовый процессор. Оформление документа. Форматирование текста.
	ОК-5
ОПК-1

	2
	1
	Лабораторная работа 5. Текстовый процессор. Работа с таблицами.
	ОК-5
ОПК-1

	2
	1
	Лабораторная работа 6. Текстовый процессор. Редактор формул.  Вставка иллюстраций.
	ОК-5
ОПК-1

	2
	1
	Лабораторная работа 7. Текстовый процессор.   Работа с большими текстовыми документами (нумерация, колонтитулы, сноски, создание предметного указателя и списка литературы).
	ОК-5
ОПК-1

	2
	1
	Лабораторная работа 8. Форматирование с использованием стилей. Создание оглавлений.
	ОК-5
ОПК-1

	2
	-
	Лабораторная работа 9. Создание комплексного документа.
	ОК-5
ОПК-1

	2
	1
	Лабораторная работа 10. Редактор электронных таблиц. Структура документа. Типы данных. Форматирование документов.
	ОК-5
ОПК-1

	2
	1
	Лабораторная работа 11. Редактор электронных таблиц. Работа с формулами и функциями.
	ОК-5
ОПК-1

	2
	1
	Лабораторная работа 12. Редактор электронных таблиц. Графики и диаграммы.
	ОК-5
ОПК-1

	2
	1
	Лабораторная работа 13. Редактор электронных таблиц. Управление данными. Организация данных в форме списка. Работа с формой данных, поиск данных по разным критериям. Сортировка  и фильтрация данных. Построение сводной и итоговой таблиц. 
	ОК-5
ОПК-1

	2
	1
	Лабораторная работа 14. Абсолютные и относительные ссылки.
	ОК-5
ОПК-1

	2
	-
	Лабораторная работа 15.  Статистические и математические функции. Функции даты и времени.  Логические функции. Финансовые функции.
	ОК-5
ОПК-1

	2
	-
	Лабораторная работа 16. Приложение для подготовки презентаций. Создание презентации с анимацией и звуком. Создание презентации  с гиперссылками
	ОК-5
ОПК-1

	2
	1
	Тема 5  «Компьютерные вирусы»
	

	2
	1
	Лабораторная работа 17. Вирусы. Классификация вирусов. Антивирусные программы
	ОК-5
ОПК-1




4.1. Самостоятельная работа студента – очная форма обучения

	Кол. час
	Темы, разделы, вынесенные на самостоятельную подготовку, тематика рефератной работы, контрольных работ, рекомендации по использованию литературы, ЭВМ и др.
	Формируемые компетенции

	90
	Темы, разделы, вынесенные на самостоятельную подготовку
	

	54
	Семестр 1
	

	12
	Тема 1  «Программное обеспечение. Классификация ПО»
	ОК-5
ОПК-1

	12
	Тема 2 «Операционные системы»
	ОК-5
ОПК-1

	12
	Тема 3 «Системы программирования»
	ОК-5
ОПК-1

	18
	Тема 4 «Прикладное программное обеспечение общего назначения»
	ОК-5
ОПК-1

	
	Подготовка к экзамену
	36

	36
	Семестр 2
	

	20
	Тема 4 «Прикладное программное обеспечение общего назначения»
	ОК-5
ОПК-1

	16
	Тема 5 «Компьютерные вирусы»
	ОК-5
ОПК-1

	36
	Подготовка к экзамену
	





5. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ
5.1. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации 
Вопросы к зачету

1. Сообщения, данные, сигнал, атрибутивные свойства информации, показатели качества информации, формы представления информации. Системы передачи информации
2. Меры и единицы количества и объема информации. Кодирование дискретной  информации.
3. Позиционные системы счисления. Правила перевода.
4. Логические основы ЭВМ. Логические функцию Таблицы истинности. Законы алгебры логики. 
5. История развития ЭВМ. Понятие и основные виды архитектуры ЭВМ
6. Состав и назначение основных элементов персонального компьютера, их характеристики
7. Запоминающие устройства: классификация, принцип работы, основные характеристики
8. Устройства ввода/вывода данных, данных, их разновидности и основные характеристики.
9. [bookmark: _Toc419986833][bookmark: _Toc419986991][bookmark: _Toc419987359][bookmark: _Toc419987577][bookmark: _Toc419986835][bookmark: _Toc419986993][bookmark: _Toc419987361][bookmark: _Toc419987579]Основы компьютерной коммуникации. Принципы построения сетей. Базовые сетевые топологии
10. Защита информации в локальных и глобальных компьютерных сетях. Шифрование данных. Электронная подпись.
11. Разработка алгоритма решения задачи. Этапы решения задачи на ЭВМ. Рекомендации по составлению программы. Рекомендации по тестированию и отладке программы
12. Разработка алгоритма решения задачи. Алгоритм и его свойства. Способы записи алгоритмов. Алгоритмы линейной структуры Алгоритмы циклической структуры
13. Разработка алгоритма решения задачи. Алгоритм и его свойства. Способы записи алгоритмов Алгоритмы разветвляющейся структуры Алгоритмы сложной структуры

Вопросы к экзамену

1. Понятие о ПО. Состав ПО. Уровни ПО.
2. Системное программирование. Основные задачи системного программирования.
3. Ресурсы компьютера.
4. Классификация прикладных программных средств.
5. Виды памяти в компьютере. Оперативная память. 
6. Виды памяти в компьютере. Специальная память.
7. Виды памяти в компьютере. Внешняя память.
8. Единицы представления, измерения, хранения данных.
9. Понятие о файловой структуре.
10. Понятие о файловой системе.
11. Сектор, дорожка и кластер. Понятие о кластеризации.
12. Интерфейс. Виды интерфейса.
13. Операционная система. Функции ОС. Классификация ОС.
14. Обзор ОС.
15. Дисковая ОС. Составные части DOS. Назначение файлов config.sys и autoexec.bat.
16. Внутренние команды DOS.
17. Внешние команды DOS.
18. Операционная система Windows. Основные объекты Windows.
19. Приемы управления Windows. Система окон Windows.
20. Программа Проводник: назначение и принципы работы.
21. Операции копирования, перемещения и удаления объектов. Буфер обмена.
22. Работа с группой объектов.
23. Главное меню Windows.
24. Стандартные прикладные программы Windows. Служебные программы Windows.
25. Текстовый процессор Microsoft Word. Группы и типы документов. Документ Microsoft Word.
26. Структура окна Microsoft Word. Режимы отображения документов. Создание документа, открытие документа Microsoft Word.
27. Специальные средства ввода текста в Microsoft Word.
28. Специальные средства редактирования текста в Microsoft Word.
29. Форматирование документов Microsoft Word.
30. Приемы и средства автоматизации разработки документов.
31. Работа с редактором формул в Microsoft Word.
32. Работа с таблицами в Microsoft Word.
33. Работа с графическими объектами в Microsoft Word.
34. Редакторы электронных таблиц. Редактор Microsoft Excel. Документ Microsoft Excel. 
35. Типы данных Microsoft Excel. Ссылки в Microsoft Excel.
36. Работа с ячейками в Microsoft Excel.
37. Средства автоматизации ввода в Microsoft Excel.
38. Построение диаграмм в Microsoft Excel.
39. Компьютерные вирусы. Типы вирусов.
40. Методы защиты от вирусов.
41. Системы программирования, их структура.

5.2. Фонд оценочных средств для проведения текущего контроля 
Структура и содержание фонда оценочных средств представлены в Приложении 1 к рабочей программе дисциплины
6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
6.1. Основная и дополнительная литература

	№
	Выходные данные
	Количество экземпляров[footnoteRef:2] [2:  Указывается в соответствии с фактическим наличием в библиотеке РГЭУ (РИНХ). Для определения количества экземпляров следует воспользоваться программой «Книгообеспеченность», установленной на кафедре.] 


	Основная литература[footnoteRef:3] [3:  Указывается не более пяти источников. Год издания должен соответствовать требованиям образовательного стандарта.] 


	1
	Базы данных : учеб. пособие для студентов высш. учеб. заведений / Кузин, Александр Владимирович, С. В. Левонисова. - М. : Академия, 2012. - 314, [1] с.
	5

	2
	Кирьянов Д. Mathcad 15/ Mathcad Prime 1.0 /. - СПб. : БХВ-Петербург, 2012. - 428 с.
	15

	3
	Информатика : процессы, системы, ресурсы / Фридланд, Александр Яковлевич. - М. : БИНОМ. Лаб. знаний, 2003. - 232 с. - ISBN 5-94774-067-2 : 106.00.
	10

	4
	Информатика : учеб. пособие для студентов высш. пед. учеб. заведений, обучающихся по специальности "Информатика" / А. В. Могилев, Н. И. Пак, Е. К. Хеннер ; под. ред. Е. К. Хеннера. - 3-е изд., перераб. и доп. - М. : Академия, 2004. - 841 с.
	15

	Дополнительная литература[footnoteRef:4] [4:  Перечень дополнительной литературы не ограничен по числу источников и году издания.] 


	1
	Основы информатики, компьютерной графики и педагогические программные средства : учеб. пособие для студентов / Кравченя, Эдуард Михайлович. - 3-е изд. - Минск : ТетраСистемс, 2004. - 319 с.
	15



6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

	№
	Выходные данные

	1
	http://elibrary.ru



6.3. Перечень программного обеспечения
	№
	Наименование программного обеспечения[footnoteRef:5] [5:  Указываются только лицензионные программные средства] 


	1
	MS Office 2007



6.4. Перечень информационно-справочных систем
	№
	Наименование информационно-справочных систем

	1
	http://elibrary.ru

	2
	http://biblioclub.ru 



7. [bookmark: _GoBack]МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
Специальные помещения представляют собой учебные аудитории для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа, курсового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, а также помещения для самостоятельной работы и помещения для хранения и профилактического обслуживания учебного оборудования. 
Специальные помещения  укомплектованы специализированной мебелью и техническими средствами обучения, служащими для представления учебной информации большой аудитории. Стандартно оборудованные лекционные аудитории для проведения интерактивных лекций: видеопроектор, экран настенный.
Для проведения занятий лекционного типа предлагаются наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий, обеспечивающие тематические иллюстрации, соответствующие примерным программам дисциплин (модулей), рабочим учебным программам дисциплин (модулей). Перечень материально-технического обеспечения, необходимого для реализации программы магистратуры, включает в себя лаборатории, оснащенные лабораторным оборудованием, в зависимости от степени его сложности.
Помещения для самостоятельной работы обучающихся  оснащены компьютерной техникой с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду организации. 
В случае применения электронного обучения, дистанционных образовательных технологий допускается замена специально оборудованных помещений их виртуальными аналогами, позволяющими обучающимся осваивать умения и навыки, предусмотренные профессиональной деятельностью. 
В процессе обучения используется электронно-библиотечная система (электронная библиотека), включающая внутренний и внешний ресурсы ЭБС и   электронных библиотек. 
Обучающимся  обеспечен доступ (удаленный доступ), в том числе в случае применения электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, к современным профессиональным базам данных и информационным справочным системам, состав которых определяется в рабочих программах дисциплин (модулей) и подлежит ежегодному обновлению. 
Обучающиеся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья обеспечены печатными и (или) электронными образовательными ресурсами в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья.  
8. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ
Методические указания по освоению дисциплины представлены в Приложении 2 к рабочей программе дисциплины.


Приложение 1
к рабочей программе
Министерство образования и науки Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования
«Ростовский государственный экономический университет (РИНХ)»
Таганрогский институт имени А. П. Чехова (филиал) «РГЭУ (РИНХ)»




ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ
ПО ДИСЦИПЛИНЕ




[bookmark: _Toc516329318]1 Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе освоения образовательной программы

Перечень компетенций с указанием этапов их формирования представлен в п. 3. «Требования к результатам освоения дисциплины» рабочей программы дисциплины. 
[bookmark: _Toc516329319]2 Описание показателей и критериев оценивания компетенций на различных этапах их формирования, описание шкал оценивания  

2.1 Показатели и критерии оценивания компетенций:

	ЗУН, составляющие компетенцию 
	Показатели оценивания
	Критерии оценивания
	Средства оценивания

	ОК-5 – способность к коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках для решения задач межличностного и межкультурного взаимодействия

	З сущность и значение информации в развитии современного информационного общества, методы обобщения, анализа, восприятия информации, корректной обработки
	использование современных информационно- коммуникационных технологий  и глобальных информационных ресурсов 
	полнота и содержательность ответа; умение приводить примеры;  соответствие представленной в ответах информации материалам лекции и учебной литературы, сведениям из информационных ресурсов Интернет; целенаправленность поиска и отбора
	О, Т

	У обобщать, анализировать и оценивать объемы информации, производить преобразование информации к виду, удобному для использования на компьютере
	поиск и сбор необходимой литературы
	умение пользоваться дополнительной литературой при подготовке к занятиям
	О, Т

	В навыками работы с программными средствами общего и профессионального назначения
	использование современных информационно- коммуникационных технологий  и глобальных информационных ресурсов
	соответствие представленной в ответах информации сведениям из информационных ресурсов Интернет.
	О, Т

	ОПК-1 – способность к самостоятельному поиску, обработке, анализу и оценке профессиональной информации, приобретению новых знаний, используя современные образовательные и информационные технологии

	З сущность и значение информации в развитии современного информационного общества, методы обобщения, анализа, восприятия информации, корректной обработки; основные методы сбора, хранения и переработки информации
	использование современных информационно- коммуникационных технологий  и глобальных информационных ресурсов
	полнота и содержательность ответа; умение приводить примеры;  соответствие представленной в ответах информации материалам лекции и учебной литературы, сведениям из информационных ресурсов Интернет; целенаправленность поиска и отбора
	О, Т, КР

	У осуществлять поиск информации, обобщать, анализировать и оценивать объемы информации; использовать телекоммуникационные технологии в образовательных целях
	использование современных информационно- коммуникационных технологий  и глобальных информационных ресурсов
	соответствие представленной в ответах информации сведениям из информационных ресурсов Интернет
	О, Т, КР

	В навыками работы с программными средствами общего и профессионального назначения
	использование современных информационно- коммуникационных технологий  и глобальных информационных ресурсов
	умение пользоваться дополнительной литературой при подготовке к занятиям
	О, Т, КР



2.2 Шкалы оценивания: 
Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация осуществляется в рамках традиционной системы оценивания:
	в ходе ответа студент должен показать  наличие твердых знаний по вопросу, изложение ответов с отдельными ошибками, уверенно исправленными после дополнительных вопросов; правильные в целом действия по применению знаний на практике
	зачтено

	ответы студента не связаны с вопросами, наличие грубых ошибок в ответе, непонимание сущности излагаемого вопроса, неумение применять знания на практике, неуверенность и неточность ответов на дополнительные и наводящие вопросы
	не зачтено



	ответы на вопросы четкие, обоснованные и полные, проявлена готовность к дискуссии, студент демонстрирует высокий уровень владения знаниями, умениями и навыками соответствующих компетенций, что позволяет ему решать широкий круг типовых и нетиповых задач, магистрант проявил высокую эрудицию и свободное владение материалом дисциплины
	5 (отлично)

	ответы на вопросы преимущественно правильные, но недостаточно четкие, студент  способен самостоятельно воспроизводить и применять соответствующие знания, умения и навыки для решения типовых задач дисциплины, может выполнять поиск и использование новой информации для выполнения новых профессиональных действий на основе полностью освоенных знаний, умений и навыков соответствующих компетенций
	4 (хорошо)

	ответы на вопросы не полные, на некоторые ответ не получен, знания, умения, навыки сформированы на базовом уровне, студенты частично, с помощью извне (например, с использованием наводящих вопросов, ассоциативного ряда понятий и т.д.) могут воспроизводить и применять соответствующие знания, умения, навыки
	3 (удовлетворительно)

	на большую часть вопросов ответы не были получены, либо они показали полную некомпетентность студента в материале дисциплины, студент не способен самостоятельно, без помощи извне, воспроизводить и применять соответствующие знания, умения, навыки или знания, умения и навыки у студента не выявлены
	2 (неудовлетворительно)



[bookmark: _Toc516329320]3 Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для оценки знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций в процессе освоения образовательной программы




Министерство образования и науки Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования
«Ростовский государственный экономический университет (РИНХ)»
Таганрогский институт имени А. П. Чехова (филиал) «РГЭУ (РИНХ)»

Кафедра информатики

Вопросы для зачета

по дисциплине  Основы информационной культуры и информатика

1. Сообщения, данные, сигнал, атрибутивные свойства информации, показатели качества информации, формы представления информации. Системы передачи информации
2. Меры и единицы количества и объема информации. Кодирование дискретной  информации.
3. Позиционные системы счисления. Правила перевода.
4. Логические основы ЭВМ. Логические функцию Таблицы истинности. Законы алгебры логики. 
5. История развития ЭВМ. Понятие и основные виды архитектуры ЭВМ
6. Состав и назначение основных элементов персонального компьютера, их характеристики
7. Запоминающие устройства: классификация, принцип работы, основные характеристики
8. Устройства ввода/вывода данных, данных, их разновидности и основные характеристики.
9. Основы компьютерной коммуникации. Принципы построения сетей. Базовые сетевые топологии
10. Защита информации в локальных и глобальных компьютерных сетях. Шифрование данных. Электронная подпись.
11. Разработка алгоритма решения задачи. Этапы решения задачи на ЭВМ. Рекомендации по составлению программы. Рекомендации по тестированию и отладке программы
12. Разработка алгоритма решения задачи. Алгоритм и его свойства. Способы записи алгоритмов. Алгоритмы линейной структуры. Алгоритмы циклической структуры.
13. Разработка алгоритма решения задачи. Алгоритм и его свойства. Способы записи алгоритмов. Алгоритмы разветвляющейся структуры. Алгоритмы сложной структуры.

Критерии оценки: 
 - оценка «зачтено» выставляется студенту, если он показал  наличие твердых знаний в объеме пройденного курса в соответствии с целями обучения, изложение ответов с отдельными ошибками, уверенно исправленными после дополнительных вопросов; правильные в целом действия по применению знаний на практике
- оценка «не зачтено»  - ответы не связаны с вопросами, наличие грубых ошибок в ответе, непонимание сущности излагаемого вопроса, неумение применять знания на практике, неуверенность и неточность ответов на дополнительные и наводящие вопросы 

Министерство образования и науки Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования
«Ростовский государственный экономический университет (РИНХ)»
Таганрогский институт имени А. П. Чехова (филиал) «РГЭУ (РИНХ)»

Кафедра информатики

Вопросы к экзамену

по дисциплине  Основы информационной культуры и информатика

1. Понятие о ПО. Состав ПО. Уровни ПО.
2. Системное программирование. Основные задачи системного программирования.
3. Ресурсы компьютера.
4. Классификация прикладных программных средств.
5. Виды памяти в компьютере. Оперативная память. 
6. Виды памяти в компьютере. Специальная память.
7. Виды памяти в компьютере. Внешняя память.
8. Единицы представления, измерения, хранения данных.
9. Понятие о файловой структуре.
10. Понятие о файловой системе.
11. Сектор, дорожка и кластер. Понятие о кластеризации.
12. Интерфейс. Виды интерфейса.
13. Операционная система. Функции ОС. Классификация ОС.
14. Обзор ОС.
15. Дисковая ОС. Составные части DOS. Назначение файлов config.sys и autoexec.bat.
16. Внутренние команды DOS.
17. Внешние команды DOS.
18. Операционная система Windows. Основные объекты Windows.
19. Приемы управления Windows. Система окон Windows.
20. Программа Проводник: назначение и принципы работы.
21. Операции копирования, перемещения и удаления объектов. Буфер обмена.
22. Работа с группой объектов.
23. Главное меню Windows.
24. Стандартные прикладные программы Windows. Служебные программы Windows.
25. Текстовый процессор Microsoft Word. Группы и типы документов. Документ Microsoft Word.
26. Структура окна Microsoft Word. Режимы отображения документов. Создание документа, открытие документа Microsoft Word.
27. Специальные средства ввода текста в Microsoft Word.
28. Специальные средства редактирования текста в Microsoft Word.
29. Форматирование документов Microsoft Word.
30. Приемы и средства автоматизации разработки документов.
31. Работа с редактором формул в Microsoft Word.
32. Работа с таблицами в Microsoft Word.
33. Работа с графическими объектами в Microsoft Word.
34. Редакторы электронных таблиц. Редактор Microsoft Excel. Документ Microsoft Excel. 
35. Типы данных Microsoft Excel. Ссылки в Microsoft Excel.
36. Работа с ячейками в Microsoft Excel.
37. Средства автоматизации ввода в Microsoft Excel.
38. Построение диаграмм в Microsoft Excel.
39. Компьютерные вирусы. Типы вирусов.
40. Методы защиты от вирусов.
41. Системы программирования, их структура.

Критерии оценки: 
	 Оценка
	Критерии

	Отлично
	ответы на вопросы четкие, обоснованные и полные, проявлена готовность к дискуссии, студент демонстрирует высокий уровень владения знаниями, умениями и навыками соответствующих компетенций, что позволяет ему решать широкий круг типовых и нетиповых задач, магистрант проявил высокую эрудицию и свободное владение материалом дисциплины

	Хорошо
	ответы на вопросы преимущественно правильные, но недостаточно четкие, студент  способен самостоятельно воспроизводить и применять соответствующие знания, умения и навыки для решения типовых задач дисциплины, может выполнять поиск и использование новой информации для выполнения новых профессиональных действий на основе полностью освоенных знаний, умений и навыков соответствующих компетенций

	Удовлетворительно
	ответы на вопросы не полные, на некоторые ответ не получен, знания, умения, навыки сформированы на базовом уровне, студенты частично, с помощью извне (например, с использованием наводящих вопросов, ассоциативного ряда понятий и т.д.) могут воспроизводить и применять соответствующие знания, умения, навыки

	Неудовлетворительно
	на большую часть вопросов ответы не были получены, либо они показали полную некомпетентность студента в материале дисциплины, студент не способен самостоятельно, без помощи извне, воспроизводить и применять соответствующие знания, умения, навыки или знания, умения и навыки у студента не выявлены
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Кафедра информатики

Тесты письменные и/или компьютерные*

по дисциплине  Основы информационной культуры и информатика

1.Банк тестов

1. Укажите, какое свойство не является свойством информации, как объекта:
Элегантность.
Достоверность.
Адекватность.
Доступность.
Актуальность.

2. Информацию в бытовом смысле чаще всего понимают как:
сведения, передаваемые в форме знаков, сигналов;
сведения, уменьшающие неопределенность знаний;
сведения, хранящиеся на материальных носителях;
 знания, получаемые об окружающем нас мире.

3. Режим для создания структуры таблицы т. е. имён полей и типов данных:
  мастер таблиц
  конструктор
  импорт таблиц
  режим таблицы

4. Отметьте правильный ответ
Какая из этих формул записана верно для Microsoft Excel
  (A5+G7)/F4
  =(D4+44)*D3
  =(Д4+C8)*K3
  F(x)=A5-J6

5. Для доступа к ...в универсальном указателе ресурсов (URL) используется протокол http ...
  Web-странице
  почтовому ящику
  файлу в файловом архиве
  телеконференции

6 . IP-адрес - это последовательность из целых чисел:
  десятичных
  двоичных
  восьмеричных
  шестнадцатиричных

7. Укажите, какое значение будет получено в ячейке D8

8. Процесс информатизации системы образования решает задачи:
А.Введение информационных технологий в процесс управления на федеральном уровне системы образования.
В.Введение информационных технологий в процесс управления на региональном уровне системы образования.
С.Введение информационных технологий в процесс управления на всех уровнях системы образования.+ 
D.Введение информационных технологий в процесс управления на уровне образовательного учреждения.

9. Какoй вид ЭОР пoзвoляет наибoлее эффективнo реализoвать интерактивнoсть oбразoвательнoгo прoцесса?
  А.Текстовые ЭОР.
  В. Мультимедийные ЭОР.+ 
  С.Графические ЭОР с обратной связью "ученик-учитель". 

10. Программные продукты какого типа позволяют повысить эффективность управления образовательным учреждением?
A.Обучающее ПО. 
B.Прикладноe ПО. 
C.Комплекс АРМ (автоматизированное рабочее место). 
D.Информационно-справочное ПО+. 

2. Инструкция по выполнению
На тест отводится 25 минут. Верные ответы отмечаются галочкой.  
Критерии оценки: 
Критерии оценивания: 
Критерии оценки: 
Выполнено правильно от 84 до 100% задания - 5
Выполнено правильно от 67% до 83% задания - 4
Выполнено правильно от 50% до 66% задания - 3
Выполнено правильно менее 50% задания - 2
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Кафедра информатики
Лабораторные работы

по дисциплине Основы информационной культуры и информатика

1.Тематика лабораторных работ по разделам и темам

	Лабораторная работа 1. Текстовый процессор. Оформление документа. Форматирование текста.

	Лабораторная работа 2. Текстовый процессор. Работа с таблицами. Редактор формул.  Вставка иллюстраций.

	Лабораторная работа 3. Форматирование с использованием стилей. Создание оглавлений.

	Лабораторная работа 4. Редактор электронных таблиц. Структура документа. Типы данных. Форматирование документов.

	Лабораторная работа 5. Редактор электронных таблиц. Работа с формулами и функциями.

	Лабораторная работа 6. Редактор электронных таблиц. Графики и диаграммы.



2. Методические рекомендации по выполнению лабораторных работ

Перед выполнением лабораторной работы требуется получить вариант задания.
Далее необходимо ознакомиться с заданием. Электронные копии заданий хранятся в сети института на компьютере Soft  в папке Обмен.
Выполнение лабораторной работы следует начать с изучения теоретических сведений, которые приводятся в соответствующих методических указаниях. Результаты работы необходимо оформить в виде отчета.
Лабораторная работа считается выполненной, если
· предоставлен отчет о результатах выполнения задания;
· проведена защита проделанной работы.
Защита проводится в два этапа:
1) Демонстрируются результаты выполнения задания.
2) В случае лабораторной работы, предусматривающей разработку программного приложения при помощи тестового примера доказывается, что результат, получаемый при выполнении программы правильный.
3) Далее требуется ответить на ряд вопросов из перечня контрольных вопросов, который приводится в задании на лабораторную работу.
Вариант задания выдается преподавателем, проводящим лабораторные занятия.
3. Критерии оценки: 
 - оценка «зачтено» выставляется студенту за выполнение лабораторной работы, если  он в ходе защиты показал  наличие твердых знаний по материалу лабораторной работы, изложение ответов с отдельными ошибками, уверенно исправленными после дополнительных вопросов; правильные в целом действия по применению знаний на практике
- оценка «не зачтено»  - ответы не связаны с вопросами, наличие грубых ошибок в ответе, непонимание сущности излагаемого вопроса, неумение применять знания на практике, неуверенность и неточность ответов на дополнительные и наводящие вопросы 


[bookmark: _Toc516329321]4. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций


Процедуры оценивания включают в себя текущий контроль и промежуточную аттестацию.
Текущий контроль успеваемости проводится с использованием оценочных средств, представленных в п. 3 данного приложения. Результаты текущего контроля доводятся до сведения студентов до промежуточной аттестации.
Промежуточная аттестация проводится в форме зачета в одном семестре и экзамена в следующем. Зачет проводится по окончании теоретического обучения до начала экзаменационной сессии. Проверка ответов и объявление результатов производится в день зачета. Результаты аттестации заносятся в зачетную ведомость и зачетную книжку студента. Студенты, не прошедшие промежуточную аттестацию по графику сессии, должны ликвидировать задолженность в установленном порядке.
Экзамен проводится по расписанию экзаменационной сессии в компьютерном классе.  Количество вопросов в экзаменационном задании – 3. Результаты аттестации заносятся в экзаменационную ведомость и зачетную книжку студента. Студенты, не прошедшие промежуточную аттестацию по графику сессии, должны ликвидировать задолженность в установленном порядке.
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МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ





Методические указания по освоению дисциплины «Б1.Б.18 Основы информационной культуры и информатика» адресованы студентам всех форм обучения.
Учебным планом по направлению подготовки 51.03.03 Социально-культурная деятельность  предусмотрены следующие виды занятий:
· лекции;
· лабораторные работы.
Важным условием успешного освоения дисциплины «Основы информационной культуры и информатика» является создание системы правильной организации труда, позволяющей распределить учебную нагрузку равномерно в соответствии с графиком образовательного процесса. Большую помощь в этом может оказать составление плана работы на семестр, месяц, неделю, день. Его наличие позволит подчинить свободное время целям учебы, трудиться более успешно и эффективно. С вечера всегда надо распределять работу на завтрашний день. В конце каждого дня целесообразно подвести итог работы: тщательно проверить, все ли выполнено по намеченному плану, не было ли каких-либо отступлений, а если были, по какой причине они произошли. Нужно осуществлять самоконтроль, который является необходимым условием успешной учебы. Если что-то осталось невыполненным, необходимо изыскать время для завершения этой части работы, не уменьшая объема недельного плана. Все задания к практическим занятиям, а также задания, вынесенные на самостоятельную работу, рекомендуется выполнять непосредственно после соответствующей темы лекционного курса, что способствует лучшему усвоению материала, позволяет своевременно выявить и устранить «пробелы» в знаниях, систематизировать ранее пройденный материал, на его основе приступить к овладению новыми знаниями и навыками.
Знакомство с дисциплиной происходит уже на первой лекции, где от студента требуется не просто внимание, но и самостоятельное оформление конспекта. При работе с конспектом лекций необходимо учитывать тот фактор, что одни лекции дают ответы на конкретные вопросы темы, другие – лишь выявляют взаимосвязи между явлениями, помогая студенту понять глубинные процессы развития изучаемого предмета как в истории, так и в настоящее время.
Конспектирование лекций – сложный вид вузовской аудиторной работы, предполагающий интенсивную умственную деятельность студента. Конспект является полезным тогда, когда записано самое существенное и сделано это самим обучающимся. Не надо стремиться записать дословно всю лекцию. Такое «конспектирование» приносит больше вреда, чем пользы. Целесообразно вначале понять основную мысль, излагаемую лектором, а затем записать ее. Желательно запись осуществлять на одной странице листа или оставляя поля, на которых позднее, при самостоятельной работе с конспектом, можно сделать дополнительные записи, отметить непонятные места.
Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому в большой степени будут способствовать вопросы плана лекции, предложенные преподавателям. Следует обращать внимание на акценты, выводы, которые делает лектор, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями «важно», «хорошо запомнить» и т.п. Можно делать это и с помощью разноцветных маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения.
Целесообразно разработать собственную систему сокращений, аббревиатур и символов. Однако при дальнейшей работе с конспектом символы лучше заменить обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста.
Работая над конспектом лекций, всегда необходимо использовать не только учебник, но и ту литературу, которую дополнительно рекомендовал лектор. Именно такая серьезная, кропотливая работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом.
Изучение дисциплины проходит с акцентом на лабораторные работы, включающие освоение студентами программных средств MS Office и языка программирования Паскаль. Лабораторные занятия проводятся в компьютерных классах с применением специально разработанных учебно-методических материалов, в которых изложены подробные методические рекомендации по изучению каждой темы и выполнению заданий. Наличие таких учебно-методических и дидактических материалов позволяет каждому студенту работать в своем индивидуальном темпе, а также дополнительно прорабатывать изучаемый материал во время самостоятельных занятий.
Для успешного овладения предлагаемым курсом студент должен обладать определённой информационной культурой: навыками работы с литературой, умением определять и находить информационные ресурсы, соответствующие целям и задачам образовательного процесса, получать к ним доступ и использовать в целях повышения эффективности своей профессиональной деятельности. При изучении данного курса необходимо максимально использовать компьютер, изучать дополнительные информационные ресурсы.
При подготовке к промежуточной аттестации целесообразно:
- внимательно изучить перечень вопросов и определить, в каких источниках находятся сведения, необходимые для ответа на них;
- внимательно прочитать рекомендованную литературу;
- составить краткие конспекты ответов (планы ответов).
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