ТРЕБОВАНИЯ к рукописям,
представляемым в Издательский отдел ФГБОУ ВПО 
«ТГПИ имени А.П. Чехова»

1. Электронный вариант (на дискете или на диске, или на флеш-карте):
– формат – А4;

– кегль: 14 – для монографий, сборников научных трудов; 16 – для учебных пособий;

– межстрочный интервал: 1 – для учебных пособий; 1,2 – для монографий, сборников научных трудов;
– параметры страницы (слева – 3 см; справа, сверху, снизу – 2 см);

– титульные листы (1, 2 и последняя страницы) должны быть оформлены в соответствии с издательским ГОСТом (см.: 
· Основные стандарты по издательскому делу: [сборник] / сост. А.А. Джиго, С.Ю. Калинин. – 2-е изд., испр. и доп. – М.: Издат. дом «Университетская книга», 2010. – 368с.

· Калинин С.Ю. Выходные сведения и справочно-библиографический аппарат издания / С.Ю. Калинин. – 5-е изд., перераб. и расшир. М.: Университетская книга: Школа издательского и медиа бизнеса, 2011. – 256с.
– на обороте титульного листа (2 стр.) обязательно должны быть указаны рецензенты, ответственный или научный редактор;

– обязательными компонентами издания должны быть: предисловие, содержательная часть, состоящая из введения, глав и параграфов, заключения, библиографического списка;

– таблицы и рисунки должны быть пронумерованы и подписаны;

– не допускается расположение таблиц и рисунков на страницах альбомной ориентации;

2. Твердая копия (1 экземпляр) должна соответствовать электронной версии;
3. К учебному пособию должна быть приложена программа курса с указанием разделов, по которым написано данное пособие;
4. Две рецензии от внешних или внутривузовских специалистов;
5. Выписка из заседания кафедры о рекомендации рукописи к изданию.
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